湖北第二师范学院请假申请流程图










湖北第二师范学院销假申请流程图


请从人事处网站下载《湖北第二师范学院教职工请假申请表》           网址为：http://rsc.hue.edu.cn/rsc/zlxz/gzfl/2011-06-08/246.html





请认真填写并附相关证明材料 





校医院审批











病假<=7天





部门负责人请假





事假>3天、


探亲假、


职工因私请假出国（镜）








事假<=3天、


产假、婚假、丧假





病假>7天








处级干部请假





校分管领导审批





校医院审批








请假申请表报工资科414室备案（手续完成）


请假期间有关待遇问题依据《湖北第二师范学院教职工考勤管理暂行办法》网址为：http://rsc.hue.edu.cn/rsc/rszc/gzfl/2011-10-18/308.html





 学校主要领导   （校长或书记）审批








本部门领导签署意见








校分管领导审批





本部门领导签署意见





请从人事处网站下载《湖北第二师范学院教职工销假申请表》           网址为：http://rsc.hue.edu.cn/rsc/zlxz/gzfl/2011-06-08/246.html





本人持申请表在规定销假时间到所在部门销假





部门领导签署意见





销假申请表报工资科414室备案


（手续完成）








