湖北第二师范学院教职工离职手续办理流程
离职





人事处下离职文件





填写《湖北第二师范学院人员离职审批表》（至学校相关职能部门办理离校手续（签字盖章）





将调入单位开具的商调函交至人事处综合科，并填写《湖北第二师范学院人员离职审批表》（至学校相关职能部门办理离校手续（签字盖章））








人事调动





人事处劳资科办理工资转移单





人事处综合科办理档案传递手续





学校审批（高层次人才、高职称人员报校长办公室审议），其他人员报主管校领导审批





人事处审核





科级及以上干部需经组织部签署意见





所在单位主要负责人签署意见





个人提交书面申请








