湖北第二师范学院教职工离职审批表
	姓    名
	    
	性    别
	

	出生年月
	
	联系电话
	

	任职部门
	
	任职岗位
	

	是否在 服务期
	
	是否正在享受科研或项目经费
	

	离职原因
	

	离职审批流程
	现部门领导意见：
负责人签名（章）：        年   月   日
	分管或联系校领导意见：

签  名：               年   月   日

	
	人事处领导意见：

负责人签名（章）：        年   月   日
	人事分管校领导意见：

签  名：               年   月   日    

	移交手续
	现部门意见（工作是否交接）： 

负责人签名（章）：        年   月   日
	  组织部组织科（党员手续办理）：

负责人签名（章）：         年   月   日

	
	工会（工会会员注销）：

负责人签名（章）：         年   月   日
	财务处意见（财务手续是否结清）

 负责人签名（章）：         年   月   日

	
	资产管理处（学校房屋、物品是否归还）：

负责人签名（章）：         年   月   日
	图书馆（图书是否归还，借阅证是否收回）：

负责人签名（章）：            年   月  

	
	人事处综合科（档案办理）：

经手人签名：         年   月   日
	人事处劳资科（工资、社保办理）：

经手人签名：         年   月   日

	
	人事处师资科（人才项目人选）：

经手人签名：         年   月   日
	人事处人事科：

经手人签名：         年   月   日

	本人承诺
	签  名：


